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DURÉE : 53 heures d’E-learning + 9 heures avec un expert 
PRÉREQUIS : Savoir utiliser un ordinateur 
MODALITÉS PÉDAGOGIQUES : Action de formation et mise en situation sous forme 
d’exercice, évaluation des acquis en fin de formation. 
METHODES PEDAGOGIQUES STAGIAIRES ET MOYENS TECHNIQUES : Formation au centre 
de formation Neoone ou possibilité de Visio. 

1 

GESTION DE PROJET 
• Généralités  
• Recrutement, management et animation des équipes projet  
• Lancement du projet 
• Outils et méthodes 
• Finance 
• Contrôle et suivi 
• Gestion des risques 
• Conduite du changement 
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CREATION VISUELLE PROFESSIONNELLE AVEC CANVA 
• Canva, un outil de création visuel intuitif et professionnel 
• Vos premiers pas sur Canva 

- Présentation générale 
- Commencer à créer des visuels 
- Utiliser sur l’application mobile  
- Gestion des équipes 
- Impression sur Canva 
- Le montage vidéo sur Canva 

• L’importance d’avoir une image professionnelle dans votre communication 
digitale 
- Les bases du design graphique  
- Créer un logo 
- La typographie 

• Personal branding - construire une marque personnelle avec Canva 
- Personal branding  
- L’art de communiquer sur les médias sociaux 

 

3 
PHOTOSHOP INTERMEDIAIRE 

• Présentation de la formation 
• Interface 

 

Infographiste metteur en page 
RNCP – Tous les blocs 
Objectif :  

• Mettre en page des documents simples.  
• Mettre en page des documents élaborés.  
• Contrôler la conformité du produit et vérifier la livraison. 
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• Les images 
• Images | les retouches 
• Corriger des photos 
• La sélection et masque 
• Recadrage 
• La couleur 
• Les calques 
• 1les réglages 
• Camera raw 
• Objet dynamique 
• Le texte 
• Améliorer son flux de travail 
• Les variables 
• Neural Filter 
• Faire de la 3D 
• Autres fonctionnalités 
• Les filtres / Effets 
• Exportation et enregistrement 
• Vidéo et animation 
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ILLUSTRATOR INITIATION 
• Télécharger le logiciel 
• Illustrator – prise en main 
• Premiers pas - outils de base 
• La couleur | les bases 
• Le texte | les bases 
• Les calques et tracés 
• Aller plus loin avec les outils et autres manipulations 
• Les contours 
• Dessiner autrement avec de nouveaux outils 
• Les images 
• Onglet affichage 
• Alignement 
• Pathfinder 
• Exporter et partager ses créations 
• Onglet effet > spécial 
• Les symboles 
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ILLUSTRATOR INTERMEDIAIRE 
• Présentation de la formation 
• Le document 
• Les formes et dessin | Avancés 
• Outils de sélection 
• Outil concepteur de forme 
• Dégradé de forme 
• Distorsion de l’enveloppe 
• L’objet 
• Le tracé 
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• Les contours 
• Manipuler les calques 
• Jouer avec le texte 
• La couleur 
• Affichage 
• Vectoriser le texte 
• Les images 
• Bibliothèque de forme 
• Création d’objet 3D 
• Outils nécessaires pour l’édition 
• Outils perspectifs 
• Autres fonctionnalités avancées 
• Effets et export 
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INDESIGN INITIATION 
• Télécharger le logiciel 
• Les premiers pas 
• Paramétrer vos documents 
• Ouvrir - enregistrer des fichiers InDesign 
• Le texte 
• Dessiner des formes simples 
• Les contours 
• La couleur 
• Les images 
• Le texte | quelques options supplémentaires 
• Affichage et repères 
• Les gabarits 
• Alignement 
• Les effets 
• Les liens des images 
• Corriger les erreurs 
• Exportation 
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INDESIGN INTERMEDIAIRE 
• Le texte 
• Les images 
• Couleur 
• Les gabarits 
• Les tableaux 
• Autres fonctionnalités 
• Mise en page 
• Table des matières 
• Interactivité 
• Les variables 
• Enregistrement et export 
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STRATEGIE DE WEBMARKETING 

• Les fondamentaux du Community Manager 
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• La base des réseaux sociaux 
• Cerner les enjeux comportementaux des internautes pour construire votre projet 

social média 
• Mettre en place une stratégie Social Média  
• Pinterest Ads 
• TikTok Ads 
• Snapchat Ads 
• Développer les compétences collectives de son équipe face au changement 
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EDITION DE SITE WEB AVEC LE CMS WORDPRESS 
• Introduction  
• Mettre en ligne 
• Prise en main  
• Apparence – La gestion du thème 
• Les bases de Wordpress 
• Créer et gérer son menu  
• Plugin ou extension  
• Contact Form 7 
• Apparence – Les thèmes qu’est-ce que c’est 
• Découvrir le thème 
• Elementor  
• Ajuster le site en version mobile 
• Editeur de texte Guntenberg 
• Valoriser votre Site Web 
• Introduction au référencement SEO 
• Plugin Yoast SEO 
• La sécurité 

 


